Usneseni o pfikazu k zajistovani €innosti spravy domu a pozemku

Shroméazdéni vlastnikl jednotek domu €.p. 1233 az 1241, Kaikovského, Praha 8
schvalilo dne 10.3.2014 usneseni k vykonu a zajiStovani spravy domu a pozemku, k vykonu
nékterych prav a povinnosti vyplyvajicich ze vztahu ke spole€nym ¢astem domu a jednotkam

ve vlastnictvi; o vedeni ucéetnictvi:

Stavebnimu bytovému druzstvu Praha 8 jako statutarnimu organu se uklada obstaravat tyto
¢innosti spravy domu a pozemku:

1. Cinnosti v ekonomické a téetni oblasti:

1.1.

1.2.

1.3
1.4.

1.5.
1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

Kompletni vedeni G&etnictvi véetné vypracovavani fadné roCni zavérky (ucetni vykazy),
a to nejpozdéji do 30.4. nasledujiciho roku.

Provadéni plateb v bankovnim styku (elektronické bankovnictvi), zauétovani bankovnich
dokladt do ucetnictvi SVJ.

ZUétovani Ucetnich dokladu do Ucetnictvi SVJ.

Vedeni evidence mésiCnich Uhrad spojenych s uzivanim bytd dle predpisu s tim,
Ze Ctvrtletné bude vypracovan prehled dluznikd.

Vedeni evidence uhrad spojenych s uzivanim spoleénych ¢asti domu dle pfedpisu.
Upominani dluznikd o zaplaceni podle schvalenych Pravidel o vymahani pohledavek.

Evidence nezaplacenych upominek za pfislusné upominaci obdobi a pfedavani k dalSimu
vymahani.

Provadéni mésicnich zévérek hospodareni SVJ s tim, Ze jejich vystupy budou kontrolni
komisi pfedavany Ctvrtletné, vzdy do posledniho dne mésice nasledujiciho po ukonceni
kalendafniho Ctvrtleti.

Provadéni vyuctovani zalohovych uhrad spojenych s uzivanim bytu a spoleénych prostor(
zacely dim a za jednotlivé jednotky po skonéeni zuctovaciho obdobi, a to do 30.4.
nasledujiciho roku.

1.10. Zpracovani mzdové agendy zaméstnanc( SVJ.

1.11. Zajisténi pojisténi domu a soucinnost pfi likvidacich pojistnych udalosti.

2. Cinnosti v provozni a technické oblasti:

2.1.

2.2.

2.3.
24.

Zajisténi sjednani smluv na dodavky sluzeb spojenych s uzivanim jednotek a spole¢nych
Casti domu mezi SVJ a poskytovateli téchto pInéni, nejde-li o sluzby, jejichz dodavky
si vlastnici jednotek zajistuji sami.

Zajistovani udrzby, oprav, rekonstrukci a modernizace spole¢nych ¢asti domu, stim
spojenych pfedepsanych kontrol, zkousek a revizi technickych zafizeni.

Zajisténi odstranéni kontrolami, zkouskami a revizemi zjisténych zavad.

Provadéni kontrolnich Cinnosti vyplyvajicich z pfedpisi o bezpe€nosti a ochrané zdravi
a o pozarni ochrané ve vztahu ke spoleCnym ¢astem domu.



2.5.  Zajisténi ukonl ve stavebnim, vodohospodarském a jiném fizeni.

2.6. Zajistovani administrativni a operativné technické Cinnosti spojené se spravou domu

a vedeni pfislusné technické a provozni dokumentace k domu.

. Cinnosti v organizaéné pravni oblasti:

3.1.

3.2.

3.3.

34.

3.5.
3.6.
3.7.

Vedeni evidence vlastniki bytovych jednotek na zakladé jim uzaviranych smiuv
o pfevodech a na zakladé informaci pfedanych objednatelem.

Vedeni agendy pronajmu spolecnych prostor vCetné vypracovani smluv o0 najmu a jejich
zmén na zakladé pokynl SVJ.

Poskytovani pravnich konzultaci, eviden¢nich, administrativné prévnich a organizaénich
podkladd.

Zajisténi pravniho zastoupeni objednatele advokatem v soudnim fizeni na zakladé
poZadavku objednatele.

Vyhotovovani smluv v oblasti pracovniho a obCanského prava na zakladé potreb.
Uzavirani Uznani dluhu a dohody o uhradé dluhu ve splatkach s dluzniky.

Pfedavani podkladi pro podani Zalob o zaplaceni dluznych Castek vcetné pfislusenstvi
pravnimu zastupci SVJ.

Statutarni organ (pfedseda) se za vykon Einnosti odpovida nejvy$Simu organu SVJ, kterym
je shromazdéni vlastnik( a fidi se stanovami SVJ, usnesenimi a zakonem ¢&. 89/2012 Sb.,
ob¢anskym zakonikem a pfedpisy souvisejicimi.

Je povinen podavat informace a podklady kontrolni komisi SVJ, provadét jeji doporuceni
ke zlepSeni ¢innosti a podavat zpravy o své ¢innosti, resp. pinéni ulozenych tkold, jestlize si KK
SVJ vyzada podani zprav pisemnou formou, ucini tak bez zbyte¢ného odkladu, resp. ve Ihité
stanovené KK.





