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PODPISOVYRAD
STAVEBNIHO BYTOVEHO DRUZSTVA
PRAHA 8

Predstavenstvo Stavebniho bytového druzstva Praha 8 schvaluje v ramci své plsobnosti podle élanku
52 odst. 3 pism. g) Stanov Stavebniho bytového druzstva Praha 8 tento Podpisovy fad druzstva:

l.
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Pifedmét upravy, oblast platnosti

. Tato druZstevni organizatni norma upravuje zmocnéni a opravnéni ¢init pravni Ukony jménem
druzstva a podepisovat jménem druzstva a za druzstvo.

. Ustanoveni této normy jsou zavazna pro vSechny zaméstnance druzstva, ktefi jednaji a podepisuii
jmenem druzstva a za druzstvo.

Clanek 2
Poimy, zkratky, symboly

. Jednanim a podepisovanim jménem druzstva a za druzstvo se rozumi zastupovani druzstva
s opravnénim vymezenym timto Podpisovym fadem.

. Viextu této normy jsou vedle bézné uzivanych zkratek statnich organ a instituci pouzity

tyto specificke zkratky:
SD shroméazdéni delegatu druzstva ]
PSBD predstavenstvo druzstva - o
ﬁ pfedseda pfeds{a;/_en_stva o -
| KK N _l;ontrolni komise druistv_a _ -
RD feditel druzstva |
PMP zaméstnanec (osoba) povéfeny(a) pfedstavenstvem (plna moc)
“ PMR zaméstnanec povéfeny feditelem (plna moc) -
WL-J_ - vedouci organizaéné prévniho_t_]seku o 0
VE0 | vedouci ekonomickeho tseku
VTPU vedouci technického a provozniho Useku
PMVOPU zaméstn;n_ec povéreny vedoucim organizggrarévniho L'Jseku—_
'FEVIVEU zameéstnanec povéfeny vedoucim ekonomického Useku ]
_PMVTPU zamestnanec povéfeny vedoucim technického a provozniho Gseku o
VNAJ vedouci oddéleni evidence najemného o
PPAM personalista, prace a mzdy -
VSVJP vybor spoleCenstvi viastnik( jednotek — pravnicka osoba
VSVJB ' '—vybor spoleCenstvi vla-sﬁkﬂ jednotek - bez pravni subje_kti;/ity




Il.
POPIS OBLASTI CINNOSTI

Clanek 1
Clenéni rozsahu pravomoci

Nize specifikovany rozsah pravomoci a jejich delegovani s opravnénim jednat a podepisovat jménem
druzstva je ¢lenén na tyto oblasti:

» Pravni, organizacni a administrativni

> Finantni, majetkové a zajistovani sluzeb v ramci pfedmétu podnikani

» Pracovné-pravni vztahy

Clanek 2
Pravni, organizacni a administrativni oblast

Opravnéni Specifikace opravnéni a zmocnéni Nositel opravnéni
01.  Zastupovani pfed soudem, st. a spravnimi organy PSBD, PMP, PPD, RD
02. Korespondence s Ustavnimi Ciniteli PSBD, PPD
03.  Jednani se sdélovacimi prostredky PSBD, PMP, PPD, RD
04.  Jednani s organy Policie CR PSBD, RD, PMP, PMR
05.  Jednani s organy Hasi¢skych zachrannych sbord RD, PMR
06.  Jednani s organy v oblasti bezpeénosti prace, . .

ochrany zdravi a hygieny RD, PMR
07.  Jednanis VSJB PSBD, PPD, RD, PMP, PMR,
08.  Jednanis VSJP PSBD, PPD, RD, PMP, PMR
09. BéZna korespondence dle plisobnosti . ’ , ,

organizaéné-pracovni jednotky RD, VOPU, VEU,VTPU
10. Pozvanky na ¢lenské schiize a shromazdéni

vlastnik( jednotek PSBD, PMP

Clanek 3
Finanéni, majetkové a zajistovani sluzeb v ramci pfedmétu podnikani

Opravnéni Specifikace opravnéni a zmocnéni Nositel opravnéni
11, Jednani s bankami PSBD, PPD, PMP, RD, PMR
12. Podepisovani bankovnich platebnich piikazli a $ekil PSBD, RD, PMP, PMR
13.  Podepisovani pokladnich, bankovnich a cetnich dokladi RD, VEU, PMVEU
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23,

24,

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Ugetni a dafiové vykazy

Statistické vykazy

Smlouva o auditu pro schvaleni ro¢ni u¢etni zavérky
Smlouvy v oblasti obchodni politiky

Pojisténi majetku a odpovédnosti druzstva (spravce)

Smlouvy o koupi, prodeji a zastaveé nemovitého majetku
(do 100.000,- K¢& pofizovaci ceny)

Dlouhodoby a kratkodoby Gvér nebo plijcka

Odpis pohledavek

Vyporadani inventarizaénich rozdilli

Smlouvy o pfevodu jednotek dle zak. €. 72/1994 Sb.

Sdéleni, vyzvy, potvrzeni spojena se zajiSténim
pievodu jednotek dle zak. ¢. 72/1994 Sb.

Zména pravni formy (usneseni SD)

Prevod Casti majetku druzstva dle ¢l. 86 Stanov
Rozhodnuti o pridéleni bytu

Pfidéleni bytu

Schvaleni vymény bytu

Najemni smlouvy k druzstevnimu bytu

Najemni smiouvy k nebyt. ¢i spole€nému prostoru

Sdéleni o rozhodnuti PSBD v ¢lenskych
a bytovych zaleZitostech

Potvrzeni o ¢lenstvi v druzstvu, sdéleni v zalezitostech
¢lenskych a bytovych

Vyzvy k fadnému uZivani bytdi, nebyt. ¢i spoleCnych prostori

(vyfizovani stiznosti)

Potvrzeni o vysi zlstatkové hodnoty ¢lenskych podild,

zakladnich ¢lenskych vkladl, vyporadacich podil pfi zaniku

Elenstvi, pihlaseni pohledavek v dédickém fizeni

RD, VEU, PMVEU
RD, VEU, PMVEU
PSBD, PMP
PSBD, PMP
PSBD, PMP, RD

PSBD

PSBD, PMP
PSBD
PSBD

PSBD

RD, VOPU, PMVOPU

VEU, PMVEU
PSBD

PSBD

PSBD

PPD

PSBD

RD, PMR

RD, PMR

VOPU, PMVOPU

VOPU, PMVOPU

RD, VOPU

VEU, PMVEU



35.

35.

36.

a7

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48,

49.

Protokol o pfedani a prevzeti bytu, o prohlidce bytu

Mandatni smlouvy o obstarani spravy domu

Smlouvy a dohody spojené s Ukony spravce

BéZna korespondence spravce dle plisobnosti

organizatné-pracovni jednotky

Upominky zaplaceni uhrad spojenych s bydlenim
NEOBSAZENO

Clanek 4
Pracovné - pravni vztahy

Uzavfeni a ukonéeni pracovniho poméru a smluv
dle zakoniku prace

Zarazeni (ustanoveni) a vypoved (odvolani)
vedoucich organizacné-pracovnich jednotek

Ujednani o mzdé
Jednani s Uradem prace a Spravou socialniho zabezpeceni
Jednani se zdravotnimi pojistovnami

Jednani ve vécech socialnich a pracovné-pravnich
s organy statni spravy a mistni spréavy

Kontrola a schvalovani knih dochazky, pracovnich vykazi
dle plisobnosti vedoucich organizatné- pracovnich jednotek

Schvalovani zadanek o fadnou, neplacenou dovolenou
podfizenych zaméstnancl dle pisobnosti vedoucich
organizaéné-pracovnich jednotek

Plan ¢erpani dovolené dle plisobnosti

Povolovani pracovnich cest

VTPU, PMVTPU

RD, PMR

RD, PMR

RD, PMR, VOPU, VEU
VTPU, VNAJ

VEU, VNAJ

RD, PMR

RD
RD, PMR
RD, PMR, PPAM

RD, PMR, PPAM

RD, PMR

RD, VOPU, VEU, VTPU

RD, VOPU, VEU, VTPU

RD, VOPU, VEU, VTPU

RD, PMR
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1
ZASADY A ZVLASTNi ZPUSOBY PODEPISOVANI

Clanek 1
Zakladni zdsady

Nositel opravnéni se podepisuje tak, Ze k vytiténému nebo napsanému jménu s uvedenim funkce
nebo pracovniho zafazeni pfipoji svij viastnoruéni podpis.

Podpis nositele opravnéni se opatfuje razitkem druZstva, resp. razitkem organizadné-pracovni
jednotky.

Za nositele opravnéni podepisuje povéfend osoba (zaméstnanec) tak, Ze k vytisténému nebo
napsanému jmenu nositele opravnéni pfipoji svij vlastnoru¢ni podpis s vyznadenim jednani
v zastoupeni. Pro vyznageni podepisovani za nositele opravnéni se pouzije zkratka ve tvaru:  v.z.

Nositel opravnéni a zmocnéni 12, 13, 18, 20, 20, 36, 40, 42, 46, 47 podepisuje na zakladé souhlasu
VSVUB, resp. VSVJP vyjadieného podpisem jeho dvou ¢lend.

Clanek 2
Zvlastni zpusoby podepisovani

U opravnéni a zmocnéni 10, 38 se povoluje k vytisténému nebo napsanému jménu nositele
opravnéni, s uvedenim funkce nebo pracovniho zafazeni, pouZiti zkratky ve tvaru V.I.

Pfi pouZiti zkratky podle odst. 1. nepiipojuje nositel opravnéni sviij viastnoruéni podpis.

IV.
ZAVERECNA USTANOVENI

Tento podpisovy fad byl schvélen usnesenim predstavenstva druzstva ¢. 228 — 11/2007 ze dne
18. prosince 2007.

Podpisovy fad nabyva U¢innosti dne 1. ledna 2008.



